MyHununansHOe 00pa30BaTENbHOE YUPEKICHUE JOMOJIHATEIBHOIO 00pa30BaHus
CraHuus Typusma 1 3KCKypcuid «Adpuc» ropoj Spociaib

[TPMIKA3 Ne 01-04/79

Ot101.09.2017 rona

06 ytBepxaenun [lomoxeHust o mopsiaKe
paccMOTpeHust 00paIleHu TpakKaaH

B coorBerctBum ¢ Konctutyuueir Poccuiickoit @enepanuun, OeaepaibHbIM
3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne 59- ®3 "O mnopsnke paccMOTpPEHHUs OOpalleHui
rpaxaan Poccutickoit ®enepanuu" u ct. 45 denepanbHoro 3akoHa ot 29.12.2012
Ne 273 - @3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanuu', B 1ensx 00eCreUCHUS
COONMIOZIEHNsT ~ KOHCTUTYLIMOHHOTO  TpaBa  TpaXkJaH Ha  oOpalleHue B
00pa3oBaTeNIbHYI0 OPTaHU3AIHUIO C MPEIIOKEHUSAMH, 3asIBJICHUSIMU, Ka100aMu

ITPUKA3BIBAIO:
1. Co3nats Ha caiite paznen «OOparieHue rpaxaany.
2.Y1Bepauth llonmokeHne o MOpPSIAKE PACCMOTPEHHS OOpamIeHUid TpaKaaH B
MYHHULIUIIATBHOM 00pa3oBaTeIbHOM YUPEXKICHUU JOTIOJIHATEIIBHOTO
oOpazoBanus CTaHIIMU TypU3Ma U SKCKYpPCHIl «AOpPUCY», CONNIACHO MPHUIIOKEHUIO
K HACTOALLIEMY IPUKAa3y.
3.Co3/1aTh KOMHCCHIO IO PACCMOTPEHHIO OOpaIlleHU Tpak/laH B COCTaBE:
IIpencenarens: gupektop Koctpos A.A.
UiieHsl KOMUCCHU: 3aM. aupekropa o Y BP 3areesa M.B.;
Mmetoauct Cuzosa H.I1.;
negaror-ncuxonor Ksamennukosa U.B.
4. Ha3HauuTh OTBETCTBEHHbIM 3a MPUEM U PETUCTPALHUIO MHUCbMEHHBIX
oOparenuii rpakan cekperaps Enudepoy 3.A.
5. Ha3HauuTh OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM DIEKTPOHHBIX OOpAIICHUNA TpakIaH
OTBETCTBEHHOTO 3a caiiT Enedepony D.A.
6. YcTaHOBUTH BpeMms pUEMa rpaxaaH no nouenensHukam ¢ 13.00 — 16.00.
7. Ilpuém ocymecrBusercs aupekropom CraHuuM, B €ro OTCYTCTBHUE
3aMECTUTEIIEM TUPEKTOPA.
KoHTposb 32 UCTIOTHEHWEM HACTOSILETO MPUKA3a OCTABIIAO 332 COOOH.



Yr1BepxaeHo nprukazoMm no CTanuuu
or 01.09.2017 rona Ne 01-04/79

MNOJIO)KEHUE
0 MOPsAAKe PACCMOTPEHHUS 00paIlleHUI IPaKIaH

B MYHHIIMIIAJBHOM 00pa30BaTe/IbHOM y4peKICHHH AONOJTHUTEIHHOIO
o0pa3oBanusi CTaHUMHU TYpU3Ma M IKCKypCcHil «AOpuc»

1.1. OBIIHUE NOJIOKEHUA.

1.1. Hacrosimee IlonoxeHue o mopsiike pacCMOTPEeHHs OOpalleHHil TpakJaH B
MYHUITUTIATFHOM 00pa30BaTeIbHOM YUPEKIECHUU JTOTIOTHUTEIHFHOTO 00pa30BaHUs
Cranuuu typusma «Adpuc» (nanee — [lonoxxenue) pazpaboTaHO B COOTBETCTBUH C
Kouncruryiueii Poccuiickoit @enepannu, @eaepanbHbiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne
59- @3 "O nopsake paccMoTpenus oOpaiieHuii rpaxaan Poccutickoit ®enepanun”
u ct. 45 ®enepanbHoro 3akoHa oT 29.12.2012 Ne 273 - @3 "O6 oOpa3oBaHHM B
Poccuiickoit denepannn".

1.2. Hacrosiiiee [Tonoxenue MIPU3BAHO 00ecreunTh coOmrofieHue
KOHCTUTYLIMOHHOTO TMpaBa TpaxJaH Ha oOpanieHue B 00pa3oBaTelbHYIO
OpraHu3allii0 C MPEUIOKCHHUSIMU, 3asBICHUSAMH, XKajo0aMU KakK YCTHO, TaK U
MUCbMEHHO, KaK MHJIMBUAYAJIbHO, TAK U KOJUIEKTUBHO, JTU0O MO TeJie(hOHHOM CBSI3U
U DJEKTPOHHOM mouTe WHPOPMALMOHHO - TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOW CeTH
«HTEepHETY.

1.3. [lonoxxenue ompenenser periaMeHT U OpraHU3AIMIO PadOTHl C OOpAIICHUSIMU
rpaXaaH M WX TMPUEM B MYHHUIMNAIBHOM OOpa30BaTeIbHOM YUYPEXKICHUU
JIOTIOTHUTENILHOTO 00pa3oBanusi CTaHIIMK Typu3Ma U dKCKypcuil «AOpuc» (maiee
— Crannus), npaBuja perucTpali, y4eTa, KOHTPOJs UX UCIOJIHEHUs, MOPSIOK
OTYETHOCTH O paboTe ¢ 0OpaleHUusIMHU TPaKIaH.

1.4. OOpameHus TpaxiaaH MoctynaloT Ha CTaHIMIO B BHUAE IPEIIOKCHUH,
3asBJICHUH, JKa100.

1.5.  OCHOBHBIC MIOHATHS, UCIIOIb3yeMbIe B HacToseM [lonoxennu:

obpalLieHe rpaxkaaH (manee - oOpallleHue) - HalpPaBJICHHbBIC B 00pa30BaTeIbHYIO
OpraHU3aIMIO0 WIH TODKHOCTHOMY JIMIY TMCbMEHHBIE TIPEJIOKECHHUS, 3asiBICHUS
WM kanno0a, a TakKe yCTHOE 0OpaIeHue;

npeanoXeHre = pekoMeHOauusa rpaxkaaHvHa no CoBEPLLEHCTBOBAHUIO OEATENbHOCTU
o0Opa3oBaTelIbHON OpraHu3allNH;

3asBreHne = npocoba rpaxaaHnHa, fibo COOOLLEHNE O HapyLLEHMN 3akoHa « OB
obpazoBanuu B Poccuiickoit deaepanuny, HEIOCTaTKK B pab0Te OpraHu3aluy Win
JOJKHOCTHBIX JIHII,

*anoba = npockba rpagaHMHa O BOCCTAHORBMEHUN UK 3aLLUTE €ro HapyLLEHHbIX
MpaB, cBOOO MJIM 3aKOHHBIX HHTEPECOB.

2. IOPSAJIOK IPUEMA OBPAIIIEHUM I'PAYKIAH

2.1. Bce mnocrynmaronme Ha Craninuio — oOpailieHusl TpaxaaH U JOKYMEHTHI,
CBA3aHHBIE C HMX pAaCCMOTPEHHEM, MNPUHUMAIOTCS CEKpeTapeM AUpEeKTopa U
PETUCTPUPYIOTCS B JKypHaJle yyeTa BXOJSALIEH KOPPECHOHACHUMU C OTMETKOM
«oOparnieHue rpaxx/iany 1mno Mepe Uux MOCTYIUICHUSI.

HavanoMm cpoka paccMoTpeHusi oOpalieHusi CYUTAETCs JACHb PErucTpalluu,
OKOHYAaHHEM CpOKa - Jara HampaBiI€HUs MHUCbMEHHOIO WM YCTHOTO OTBETA JIUILY,



nojiaBIIemMy oOpalieHue.

2.2. Ha moctynuBmmii JOKYMEHT MPOCTABISIETCS B IPABOM HUKHEM YINIy TEpBOii
CTpaHUILIbl PETUCTPALIMOHHBIN IITAMII.

2.3. B KypHane perucrpanuu yka3pBaeTcs: (pamiiis WHUITUATBI UCTIOTHUTEIS B
UMEHUTEIBHOM MaJIexke, Jara MOCTYIUIeHUs] 00pallleHus, KoTopasi TyOinupyeTcst co
HITaMIIa, KPaTKOE COIEPKAHUE NMHChMA.

24. llpu nonmydenun oOpamieHus cekperapb aupekropa CTaHIMM TMPOBEPSIET
MPAaBWIBHOCTh  COACP)KAHUS KOPPECHOHACHUMU, HaJIU4Yhe JOKYMEHTOB BO
BCKPBIBAEMBIX KOHBEpTax (pa30opBaHHBIC JOKYMEHTHI MOJKICUBAIOTCS), KOHBEPTHI
MOJIKAJIBIBAIOTCSA U COXPAHSIOTCS B JI€IaX.

2.5. [locTynuBIIKE TOKYMEHTHI (KOIIUU aTTECTAaTOB, TUIIJIOMOB, TPYIOBBIX KHUXKEK,
NEHCUOHHBIX YIOCTOBEPEHUN U Jp.) MPUKPEIUISIOTCA K TEeKCTy oOpamieHus. B
ciyyae OOHapyXeHHsl OTCYTCTBUS MPUJIOKEHUS WJIM TEKCTa  JIeNaeTcs
COOTBETCTBYIOILIAsl OTMETKA B )KypHAJI€ PErUCTPALIMH.

2.6. C MOJy4YEHHBIX NOUIMHHUKOB JOKYMEHTOB (00 00pa3oBaHHMH, TPYAOBBIX
KHM)KEK) CHUMAETCSI KOIHUs, MOJJTMHHUK BO3BPAILAETCS IPaKIaHaAM.

2.7. HI/ICBMa, IMPHUCIIAHHBIC HEC IO a/IpCCy, BO3BPAIIAIOTCA HA IMOYTY HC BCKPBITHIMU,
HJIN 110 BO3MOKHOCTHU HAITPABIIAIOTCA aApCCary.

2.8. Ecnu nucbMo nepeciiaHo, To 00 3TOM JIE€TAETCs 3allUCh B KYypHAJEe HCXOIALIEH
KOPPECIOHACHIINM, YKa3bIBAETCS UCXOALINE HOMEP U Jara, (aMuiIusl, THULUAIbI
ajipecara, KpaTKoe CoJepKaHUE MUChMA.

[Ipy mnoBTOpHOM OOpallleHUH TPaKJaH JOKYMEHTY [PUCBAaWBaETCS
O4YEepeHOM perucTpanuoHHbli HoMep. IloBTOpHBIM cuMTaroTcst oOpaleHus,
MNOCTYIUBIIME OT OJHOTO U TOT'O K€ JIMLA [0 OAHOMY M TOMY K€ BOIIPOCY, €CIIU CO
BPEMEHU TIOJa4M TEpPBOrO0 MCTEK CPOK PACCMOTPEHUs WIM 3asBUTENb HE
YIAOBJIETBOPEH JAHHBIM €My OTBETOM. IIOBTOpHBIE MUChMa CTaBATCS HA KOHTPOJIb.
[Ipu pabore ¢ HUMHU MOAOMPAIOTCA HMEIOIIUECS JOKYMEHTHI MO OOpanieHusIM
JAHHOT'O 3asBUTEJISL.

2.9. Ilucbma OAHOrO W TOrO K€ JHMIA U TIO OJHOMY U TOMY K€ BOIMPOCY,
MOCTYMNUBIIKE 0 UCTEUCHUSI CPOKA PACCMOTPEHHUS, CUMTAIOTCS MEepBUYHBIMHU. He
CUMTAIOTCSI TOBTOPHBIMU MHCbMa OJIHOTO WU TOTO € aBTOpa, HO IO Pa3HbIM
BomnpocaM. Ecnu 3asBUTENb MPUCTIa HECKOJIBKO TUCEM, HO IO Pa3HbIM BOIIPOCaM,
TO Ka)KJ1I0€ MUCbMO PETUCTPUPYETCS CaMOCTOATEIBHO.

2.10. Ilocie perucrpanuy KOPpPECHOHACHIMS TNEPENaeTcs Uisl pacCMOTPEHMS
aupekropy CTaHLuu, JIUOO JUILY €ro 3aMEHSIOLIEMY.
2.11. JlupekTop W OTBETCTBEHHbIE  PAOOTHUKH  YUPEKICHUS  0Os3aHbI
OpraHu30BaTh padOTy MO PACCMOTPEHUIO OOPAIIEHUH IPak]IaH.
2.12.  IlpennoxeHus:, 3adBlI€HUS U KajJoObl TpaXJAaH CUUTAIOTCS Pa3pelICHHBIMH,
€CJIM pacCMOTPEHBI BCE MOCTABIEHHBIE BOMPOCHI.

3. TPEBOBAHUA K IMCBMEHHOMY OBPAIIIEHUIO,

PETUCTPAIIUN N CPOKAM PACCMOTPEHMUA.

3.1. TpaxaaHuH B CBOEM IHCbMEHHOM OOpallleHHMH B O0S3aTeIbHOM MOPSAJIKE
yKa3bIBaeT (paMUIIUIO, UMsI, OTUECTBO, a TAK)KE CTABUT JIMUHYIO MOJIHUCH, IaTy.

3.2. B cayyae HeoOXOIMMOCTH B TMOATBEP)KIECHHWE CBOUX JOBOAOB TI'pakIaHWH
npuaraeT K NMCbMEHHOMY OOpaIleHHIO IOKYMEHThI U MaTepualbl JINOO UX KOIHUH.

3.3. O0paieHue, MOCTYNHBIIEE B yUpExKACHUE IO HHPOPMAIIMOHHBIM CHUCTEMaM



OOIIero MONB30BaHUS, TMOAJEKHUT PACCMOTPEHHUIO B TOPSAIKE, YCTAaHOBICHHBIM
HactosmuM [lonoxxeHueMm.
3.4. IluceMmeHHble OOpallleHUsl, B KOTOPbIX HE YKa3aHbl (aMWIus Tpa)JaHUHa,
HalpaBUBIIEro OOpallleHHue, U IOYTOBBIM aJpec, MO KOTOPOMY JOJDKEH OBITh
HampaBJIeH OTBET, HE paccMmarpuBaroTcs. Ecmu B ykazaHHOM oOpalieHuu
cofiepXarcsi CBEIEHUS O TOTOBAIIEMCS, COBEPIIAEMOM WA COBEPIICHHOM
IPOTUBOIIPABHOM JAEWCTBUU, O JIMLE €ro, COBEPIIAIOIIEM WIM COBEPIIMUBILEM,
oOparieHue HOMJIEKUT  HAIpPaBICHUIO B COOTBETCTBUU C ero
MOJBEIOMCTBEHHOCThI0. Eciam moamuch 3asBuTENss Hepa3OopuuBa, B KypHale
pEerUcCTpali  BXOZASIIEH KOPPECIOHACHIIMA CTAaBUTCA TOMETKAa  «IIOAIMMHCH
Hepa3zOopunBay. Pemenune 00 HCMONHEHUM Takoro OOpalleHusi MPUHUMAETCA
JTUPEKTOPOM.
3.5. B ciyudae, ecau TEKCT NMUCbMEHHOTO OOpalleHMs] HE MOAJACTCS IMPOYTEHHUIO,
OTBET Ha oOOpalieHue He JAeTCs M OHO HE MOJJICKUT PACCMOTPEHHUIO, O YeM B
TEUEHUE CEMHU JHEH CO JHS perucrpauuu oOpalleHus cooOUlaeTcsl IpaxkJIaHuHY,
HampaBUBIEMYy OOpallieHre, eclii ero (paMuiaus W TMOYTOBBIN aapec MOATAOTCs
IPOUYTEHUIO.
3.6. IlucbmenHoe oOpaieHHEe B TEUEHHUE TpeX JHEH C MOMEHTa MOCTYIUICHUS
PETUCTPUPYETCS CEKpPETapeM JUpEKTOpa U MEepelaeTcss Ha pacCMOTpPEHHE
PYKOBOAMTENIO WJIN JIUILY €TO 3aMEHSIOIIEMY.
3.7. Jlupektop opraHuszyeT pabOTy IO PacCCMOTPEHUIO OOpalleHud Tpa)aH,
oOecrieunBaeT HEOOXOAUMBIE YCIOBHS sl ObICTpOro U 3(pPeKTUBHOrO
paccMoTpenust oOpaieHud rpaxkiaad. JIUpeKkTop 3HAKOMUTCS C COAepXKaHHEM
IUCEM, MUIIET HAa HUX PE30JIOIHI0, JTUOO YKa3bIBaeT CIICLMAIUCTAa B CIy4yae UX
nepegaun. Oco0oe BHUMaHUE YAENSETCs OOpalieHUsIM O HEYIOBIIETBOPUTEIHHOM
PacCMOTPEHHHU MPEbITYIINX 3asBICHUMN.
3.8. OtBer Ha oOpalieHus TpaxJaH [aeT CHELHATUCT, KOTOPOMY HeperaHo
oOpaiieHue.
3.9.  3ampemaeTcsl HalpaBATh kalo0y HAa pacCMOTPEHHE JOHKHOCTHOMY JIUILY,
peleHre uiu aercrue (06e3aeicTBIE) KOTOPOTro 00KayeTCsl.
3.10. B cmyuae ecnu Bompocsl, (haKThl, H3I0KEHHbIE B TUCHbMEHHOM OOpallleHuUH,
KacaroTcsi paboThl 00pa30BaTENbHON OpraHu3alid U TPEOYIOT KOMHUCCHOHHOTO
paccMOTpeHHs, TO MpHuKa3oM aupekrtopa CTaHLMKM  CO3/AeTCs KOMHCCHUS IO
pPacCMOTPEHHIO MHCbMEHHOTO OOpalleHus (3KajaoObl, MPEIIOKEHUN, 3asBICHU)
rpaXk/iaH.
3.11.  Ilpencenarens koMuccuu opraHusyer paboty komuccuu. llpencenarens
KOMHUCCUM TOTOBUT 3aKJIIOUEHHE WJIM TPOTOKOJI 3aC€laHus MO UToraM paldoTbl
KOMHUCCHH U MIPEIOCTABIISET €r0 IUPEKTOPY.
3.12. Ilpu paccMOTpeHHMH NpPEUIOKEHUM, 3asBICHUA U Kajlo0  CIELHAIUCThI
00s13aHbI:

¥ BHUMaTenpHO pa3o0paTbci B HUX CYILIECTBE, B CIy4yae HEOOXOIUMOCTH
noTpeboBaTh HY)KHBIE JTOKYMEHTBI, OPTaHM30BaTh MPOBEPKH HA MeECTax,
NPUHATDH JPyTHE MEPHI sl OObEKTUBHOTO pa3pelIeHHs BOMIPOCa;
NPUHATH 000CHOBAHHBIE PEIICHUS 10 OOpaIeHHUSIM, 00€CTIEYUTh KOHTPOITh
3a CBOEBPEMEHHBIM U MPABUIHHBIM UX UCIIOTHEHUEM;
COOOIIUTH 3asBUTENSIM B MUCBbMEHHON (pOpME O pEeIICHUH, MPUHATOM IO UX
oOpaleHusiM, ¢ HeOOXOIUMBIM OOOCHOBAaHHEM, B Cllydae HEOOXOIUMOCTH
Pa3bICHATH MOPSIIOK 00KATOBAHMSL.
3.13. PaccmorpeHue 3asBI€HUN WIH KajloO ¢ BbIE30M Ha MECTO MPOBOAMUTCS IO
KEJAHUIO 3asBUTETICH U C UX y9aCTHEM.
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3.14. PemeHust mo pe3ylbTaraM pacCMOTPEHUs] oOpalieHud U xajaobd TOBOASITCS
0 TpaxiaaH (OOpaTHBIIMXCS C JKAJIOOOM W JKI, B OTHOIICHUU KOTOPBIX
MpPOBOAWIIACH TIpOBepka 10 (akTy HapymieHus). [paxmgaHe MOAMHUCHIBAIOT
3aKiIroueHue 1o ¢popMme: nara, MoAMNKUCh, «O3HAKOMIICH).

3.15. OTBeT Ha TMCBMEHHOE OOpalleHHWe TMOAMKUCHIBACTCS  JUPEKTOPOM
YUPEKICHHS WIH JIMLIOM €T0 3aMEHSIOIINM.

3.16. OTBeT HA MHUCBMEHHOE OOpalieHWe, B TOM YHCJIE MOCTYNHBIIEE U IIO0
WH(OPMAIIMOHHBIM CHCTEMaM OOIIEeTO TOJIb30BaHUS, HAIIPABIISETCS M0 MOYTOBOMY
aZpecy, yKa3aHHOMY T'PaKJaHUHOM.

3.17. OTBeT  perucTpupyercss B  KypHaJl€  pErucTpalud  HCXOIAIIEH
KOPPECTIOHACHIUU.

3.18. PerucrpamMoHHBIM I[ITAaMI MPOCTABISETCA B HWKHEM Yy II€pBOHU
CTpaHULIBl OTBETAa WJIM B BEPXHEM IMPABOM YIIy, €CIM OTBET IedaraeTrcsl Ha
«pupMeHHOM» OaHKE OpraHU3alUH.

3.19. B xypHame peructpanuu HCXOJAIICH KOPPECIOHACHIIMN HEOOXOIUMO
yKa3zarb J1aTy perucTpamuu, (paMuiIni0, WHULKAILL 3asBUTENS (B UMEHUTEIHHOM
najiexe), Kparkoe cojiep>kaHue nuchma.

3.20. OOmwuii Cpok paccMOTpeHus: oOpalleHuss He MOXKeT npeBbimarh 30 aHeH co
JTHSI pETUCTPAIlMU TUCBMEHHOTO OOpallleHHs.

4. IMUHBIN ITIPUEM T'PAKJIAH U TIOPSITOK PACCMOTPEHUSI

YCTHBIX OFPAIIIEHUI
4.1. Ycrabie oOpareHus rpaxaad K pykoBoauTento CTaHIIMK TOCTYIAIOT OT
IpaKJIaH BO BpEeMsl JIMYHOM BCTPEUH U MO TeaedOoHy.
4.2.  Jluuneiii npuem rpaxaaH Ha CTaHUMM TNPOU3BOAMUT ITUPEKTOP U €ro

3aMECTUTENH B YCTAaHOBIECHHOE Ui 3TOro Bpems. [Ipu TnaHOM nipreMe rpa)aaHuH
OPEIbSBIAET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIINUNA €ro JINYHOCTb.

4.3. Bpems mpuema rpaxmaH cooOmiaeTcss depe3 WH(OOPMAIIMOHHBIA CTEH]I
yUpexACHUS U caliT 00pa3oBaTebHON OpraHu3alluu.

4.4. Ilpum moctymieHun ooOpaiieHud 1o TenedoHy TrpakaaHaMm OObICHSIETCS
MOPSAZIOK PAaCCMOTPEHHSI OOpalleHH IpaXaaH.

4.5. B ciyyae eciu H3JI0XEHHbIE B YCTHOM OOpallEeHUW IPH JIMYHOM IMpUEME
(bakThl, 0OCTOATENHCTBA SBISAIOTCS OYCBUIAHBIMU U HE TPEOYIOT JOMOIHUTEIHHON
IPOBEPKH, OTBET HA OOpalEHUE C COMIAcHsl TPaXKIaHUHA MOXET ObITh JaH YCTHO B
X0JI€ JINYHOTO TpreMa.

4.6. B cnydae ecnu oOpamienne Obuto 1o TenedoHy U (PakThl, U3ITOKCHHBIC B
oOpateHun He TPeOYIOT JAOMOTHUTEIHFHOW MPOBEPKHU, TO OTBET MOXET OBITh JaH
cpady. Ecim s moaroroBku otBeTta TpeOyeTcss MPOMOIKHTEIBHOE Bpems,
pabotHuk CTaHUUU , K KOTOPOMY aJpPECOBAHO OOpallleHHuEe, MOXKET MPEIJIOKUTD
€My OTBET MO TejeOoHy Yepe3 OnpeAeTICHHbIA TPOMEXYTOK BPEMEHH.

4.7. Ha ycTtHble OOpallleHHs OTBET, KaK MpaBWIO, JaeTcsi B ycTHou ¢opme. [lo
’KEJIaHUIO TPak/laHWHA OTBET MOXKET OBITh JaH B MUCbMEHHOU popme.

4.8. TlucemeHnHoe oOpalreHue, MPUHATOE B XOAE JUYHOTO TMPUEMa, TMOMJICKHUT
perucTpalludi ¥ PACCMOTPEHHIO B TOPSJIKE, YCTAHOBJIEHHOM HACTOSIIKUM
[Tonoxenuem.

4.9. B cnydae ecnu B OOpallleHUU COJEP>KATCSI BOIMPOCHI, PEIIEHUE KOTOPBIX HE
BXOIUT B KommeTeHUuuto CTaHIMM, TPaKIaHUHY JaeTcsl pa3bsiCHEHUE, Kylda U B
KaKOM TOPSIJIKE €My CIIeTyeT OOpaTUThCS.



5. OPTAHM3ALUA JEJTOITPOU3BOACTBA

51. /Jlemompom3BOACTBO MO MPEUIOKECHHUSAM, OOpallleHUusIM U  3asBICHHUSIM
rpaXkJaH OCYIIECTBIISIETCS cekperapeM aupekropa CTaHUMM U BEIETCS OTIEJIbHO
OT IPYTUX BHUJIOB JEJIONPOU3BOJICTBA.

5.2. IlpenyioxkeHusi, 3asBJICHUS U KAJIOOBI TPaXKJlaH, KOMHUU OTBETOB HA HUX U
JIOKYMEHTBHI, CBSI3aHHBIE C UX pa3pemieHueM, (opMUpyoTcs B ejia B COOTBETCTBUU
C YTBEPKICHHOM HOMEHKJIATYyPOH.

53. JIOKYMEHTBHI B 3TUX J€Jlax pAacMojaraloTcsi B XPOHOJOTHMYECKOM MOPSIKE.
Kaxnoe mnpemnokeHue, 3agBIeHHUE M Kalloba, M BCE JIOKYMEHTBHl 1O HX
PACCMOTPEHHUIO U PA3PELIEHUIO COCTABIISIOT B BUJIE CAMOCTOSATEIIBHOMN TPYIIIIbL.

54. B ciaydae nmomydyeHuss HOBTOPHOTO MPEIOKEHUS, 3asIBICHUS U Kad00bl UIN
NOSIBJIEHUE JOMOJHUTEIbHBIX JOKYMEHTOB — IMOJAIIMBAIOTCS K JAHHOW TpyIIe
JOKYMEHTOB.

55. Ilpu odopmienun e TPOBEPSTCS  MPABWIBHOCTh  HalpaBJICHUS
JIOKyMEHTOB B jeso. HenpaBuibHO 0hOpMIIEHHBIE TOKYMEHTHI MOANIUBATH B JIeJia
3arnpeniaeTcs.

5.6. Jlema ¢ marepuanamu nepenucku (MMCbMEHHBIE OOpAIICHHs) XPAHATCS B
TEKYIIEM JIeJIONPOU3BOJICTBE B KAOWHETE PYKOBOJIUTENS.

57. XpaHeHHUE JieJ C MPEJIOKEHUSIMU, 3asBICHUAMHU U Kajlo0aMu TpakJIaH U
JOKYMEHTBI IO UX UCIIOJTHEHHUIO OCYIIECTBISIOTCS B CIIPABOYHBIX U IPYTUX LEIAX.
5.8. Ilpu yxome B OTIyCK, OThE3/I€ B KOMaHJIUPOBKY WU YBOJIbHEHHUE PAOOTHUK
00s13aH TepenaTh BCE HAXOMANIMECS Y HETO Ha WCIOJHEHWW MHChMa TpaxiaaH
JIpyroMy paOOTHHKY, C TE€M, YTOOBI OBLIM MPUHATHI MEPHI K UX CBOCBPEMEHHOMY
paspelieHno. BHOBb NPUHATHIA PaOOTHUK OO0S3aH O3HAKOMHUTBLCS C HACTOSIIUM
[Tonoxxenuem.

59. Cpok XpaHeHus 3asBJICHUS, NPEIJTOKECHUS WM >KaIOObl TpaxaaH U
JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C HX PAacCMOTPEHUMEM U pPa3pelieHueM — S5 JIET, 10
HUCTEUCHUM YCTAaHOBJICHHOIO CpOKa XPaHEHWs JOKYMEHTbI MO MPEITIOKEHUSM,
3asBJIEHUSAM U Kajgo0aM TpaxKJaH TMOAJIeKAT YHUYTOKEHUIO B TOPSJIKE,
ycTaHOBJIEHHOM DenepaibHOM apXUBHOM CITYKO0i.

5.10. JIMuHas OTBETCTBEHHOCTb 34 COCTOSSHUEM  JEJONPOM3BOJACTBA IO
NPEIOKEHUSIM, 3asBICHUSAM U jKallobaM TpakJaH U COXPaHHOCTb JOKYMEHTOB
BO3JIaraeTcs Ha cekperaps Aupexkropa CTaHIMU U PyKOBOJUTES.

6. OTBETCTBEHHOCTb 3A HAPYIIEHUE YCTAHOBJIIEHHOT'O
HOPAAKA PACCMOTPEHUS OBPALIEHUU I'PAYXKIAH

5.11. OOpamieHusi, NOCTyNUBIIME B OPraHU3ALMIO, MOIJIEKAT O005S3aTEIBHOMY
PacCMOTPEHHUIO.

5.12. HempaBomepHblii 0TKa3 B MprUeMe WM PacCMOTPEHUHN OOpallleHUi rpaskIaH
BJIEKYT 32 COOOI OTBETCTBEHHOCTD JIOJIKHOCTHBIX JIMII.

7. KOOPIUHAUMSA U KOHTPOJIb 3A PACCMOTPEHUEM
OBPALLEHUI I'PAYKIAH

5.13. Koopaunamusi M KOHTpOJIb 3a pACCMOTPEHHMEM OOpaIlllEHUN TpakaaH
OCYLIECTBISETCA HEMOCPEACTBEHHO AupekTopoM CTaHUMKM  WIH JIULOM €ro
3aMEHSIOLIUM.






